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ПОЛОЖЕНИЕ

о составлении рабочей программы по дополнительному образованию детей

I. Общие положения

1.1 Настоящее Положение разработано  в соответствии с федеральным законом  «Об образовании в Российской Федерации»  от 29.12.2012 года № 273-Ф, СанПиН 2.4.4.3172-14 "Санитарно - эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного образования детей", приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2013г. № 1008 г. Москва «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, концепцией развития дополнительного образования детей в РФ  № 1726-р от 4 сентября 2014г., Уставом  МОУ ООШ г. Сосновка и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ.
1.2 Рабочая программа (далее – Программа) - нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания  курса дополнительного образования.
 1.3 Разработка и утверждение рабочих программ учебных курсов (дисциплин) относится к компетенции образовательного учреждения.

1.3.
Рабочая программа является составной частью образовательной программы образовательного учреждения, определяющей содержание образования в данном образовательном учреждении.
1.4.
Рабочая программа должна содержать ссылку на программы, которые были взяты за основу данной рабочей программы, а также нормативные документы и методические материалы, в соответствии с которыми она составлена.

1.5.
Рабочая программа учитывает материально-техническую оснащённость образовательного процесса, психологические особенности обучающихся, специфику образовательного учреждения.
1.6.
Структура рабочих программ в образовательном учреждении едина и принимается педагогическим советом ОУ.
1.7. Цель составления рабочей программы – создание условий для планирования, организации и управления образовательным процессом по дополнительному образованию детей, систематизация и упорядочение написания тематического планирования,  реализации учебного плана.
II. Технология разработки рабочей программы.

2.1. Рабочая программа составляется педагогом дополнительного образования по определенному учебному курсу на учебный год или срок реализации программы.
2.2. Проектирование содержания образования на уровне отдельного учебного курса осуществляется индивидуально каждым педагогом в соответствии с уровнем его профессионального мастерства и авторским видением дисциплины, курса обучения.
III. Структура рабочей программы.

3.1 Рабочая программа включает следующие структурные элементы:

· Титульный лист;
· Пояснительную записку;
· Учебно-тематический план;
· Содержание изучаемого курса;
· Методическое обеспечение дополнительной образовательной программы;

· Список литературы.
3.2.
Титульный лист. Указывается ведомственная принадлежность образовательного учреждения, его наименование (в соответствии с уставом ОУ); название объединения, на какой возраст рассчитана программа, какой срок реализации; ФИО составителей(я), должность и квалификационная категория; год и место (населённый пункт) составления. Утверждение рабочих программ по дополнительному образованию проходит в порядке, определенном Уставом ОУ.
3.3.
В пояснительной записке к программе дополнительного образования детей следует раскрыть:

- Тип программы: типовая (автор, год создания), модифицированный (какая программа взята за основу), авторская (когда и где прошла экспертизу)

направление дополнительной образовательной программы;

цель и задачи дополнительной образовательной программы;

возраст детей, участвующих в реализации данной дополнительной образовательной
программы ;
сроки реализации дополнительной образовательной программы;

ожидаемые результаты и способы определения их результативности;
формы подведения итогов реализации дополнительной образовательной программы
(выставки, фестивали, соревнования, учебно-исследовательские конференции).
3.4.  Учебно-тематический план дополнительной образовательной программы сдержит:
· перечень разделов и тем;

· количество часов по каждой теме с разбивкой на теоретические и практические виды
занятий.
Учебно-тематический план раскрывает последовательность изучения тем предлагаемого курса и количество часов на каждую из них; определяет соотношение учебного времени, отводимого на теоретические и практические занятия.

Педагог имеет право самостоятельно распределять часы по темам в пределах установленного на учебный год времени и оформляет календарно-тематический план в виде таблицы:

	№ п/п
	Название  раздела
	Кол-во часов

	
	
	теория
	практика


3.5.
Содержание программы дополнительного образования детей включает в себя краткое описание тем (теоретических и практических видов занятий). 
В содержании программы приводится краткое описание разделов и тем. Раскрывать содержание тем следует в порядке их представления в учебно-тематическом плане. В содержании следует указать вид практических занятий.
3.6.
Календарно-тематический план
К рабочей программе прилагается календарно - тематический план, в котором указывается раздел и тема занятия, количество часов теории и практики, знания и умения, которые вырабатываются на данном занятии; сроки по плану и по факту.
	№
	Название раздела 

	Тема занятия
	Знания, умения по теме
	Дата

	
	
	
	
	По плану
	Факт

	1
	
	
	
	
	


3.7.    Ресурсное обеспечение программы (с указанием автора- в алфавитном порядке, издательства, года издания; медиаресурсы)
Приводятся два списка литературы:
•используемая   педагогом   для   разработки программы и организации образовательного процесса;
•рекомендуемая для детей и родителей
3.8. Список литературы – структурный элемент программы, включающий перечень использованной педагогом и рекомендуемой к использованию детьми литературы. Список литературы строится в алфавитном порядке, с указанием города и названия издательства, года выпуска, количества страниц документа (книги).
IV. Оформление рабочей программы

4.1.  Текст набирается в редакторе Word for Windows шрифтом Times New Roman, кегль 12-14, межстрочный интервал одинарный, переносы в тексте не ставятся, выравнивание по ширине, абзац 1,25 см, поля: слева 3 см, справа – 1,5 см, внизу и вверху – 2 см; центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст.

4.2. Титульный лист считается первым, но не нумеруется.

